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LIEPĀJAS PILSĒTAS DOME
Liepājas pirmsskolas izglītības iestāde “Liepiņa”
Reģ. Nr. 3001901813

Bāriņu ielā 35A, Liepājā, LV-3401, tālrunis 63426064, epasts liepina@liepaja.edu.lv
Kārtība, kādā reģistrē izglītojamo ierašanos un neierašanos  pirmsskolas izglītības iestādē „Liepiņa”
Liepājā

2017.gada 1.martā                                                         
	                 Izdoti saskaņā ar 01.02.2011. Ministru kabineta   noteikumu Nr.89 „Kārtība, kādā izglītības iestāde informē izglītojamo vecākus, pašvaldības vai valsts iestādes, ja izglītojamais bez attaisnojoša iemesla neapmeklē izglītības iestādi” 4.punktu


1. Noteikumi nosaka kārtību, kādā izglītojamo vecāki (personas, kas īsteno aizgādību) (turpmāk-vecāki) informē iestādi par bērna veselības stāvokli vai citiem apstākļiem, kuru dēļ izglītojamais (turpmāk- bērns) neapmeklē pirmsskolas izglītības iestādi „Liepiņa”(turpmāk-iestāde).

2. Katru dienu līdz plkst.9.00 grupas skolotājs reģistrē grupas žurnālā bērnu ierašanos vai neierašanos iestādē.
3. Vecāki informē  iestādi par bērna veselības stāvokli vai citiem apstākļiem, kuru dēļ bērns neapmeklē iestādi:

3.1. iesniedzot iesniegumu grupas skolotājam iepriekšējā dienā līdz plkst.9.00;

3.2. informējot par bērna saslimšanu pirmajā slimības dienā līdz plkst.8.30. iestādes   dežūradministratoru pa tālruni 63426064 vai 26519845, nosaucot bērna vārdu, uzvārdu, grupas Nr. vai nosaukumu, neierašanās iemeslu un prombūtnes ilgumu.

4. Saņemot iesniegumu, grupas skolotājs veic atzīmi „Grupas žurnālā”. Iesniegumi tiek uzglabāti grupā. 31.augustā tie tiek nodoti sekretārei.

5. Dežūradministrators zvanu reģistrē „Saņemto zvanu reģistrācijas žurnālā”.
6. Dežūradministrators ir administrācijas pārstāvis - iestādes vadītājs, vadītāja vietnieks izglītības jautājumos, medicīnas māsa, saimniecības vadītājs vai sekretārs. Dežūradministrators strādā atbilstoši „Iestādes dežūradministrācijas grafikam”.
7. Ja bērns nav ieradies iestādē līdz plkst.9.00.un iestādei nav informācijas par neierašanās iemeslu, grupas skolotājs nekavējoties, bet ne vēlāk kā mācību dienas laikā sazinās ar vecākiem, lai noskaidrotu neierašanās iemeslu.
8. Par attaisnojošu neierašanās iemeslu uzskatāms:
8.1. bērna slimības laiks, ko apliecina ārsta izziņa;

8.2. bērna slimības laiks līdz 3 dienām mēnesī, ko apliecina vecāku iesniegums;
8.3. vecāku ikgadējā atvaļinājuma laiks, pamatojoties uz vecāku iesniegumu.
9. Ja bērns, kas sasniedzis 5 gadu vecumu (obligātā sagatavošana skolai), vairāk nekā trīs dienas nav apmeklējis iestādi un iestādei nav informācijas par neierašanās iemeslu vai iemesls nav uzskatāms par attaisnojošu, grupas skolotājs par to nekavējoties informē iestādes vadītāju. Iestādes vadītāja par to nekavējoties rakstiski (papīra formā vai elektroniska dokumenta formā) informē Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldes speciālisti bērnu tiesību jautājumos.
10. Ja ir pamatotas aizdomas, ka pārkāptas tā bērna tiesības, kas bez attaisnojoša iemesla neapmeklē iestādi, iestādes vadītāja par to informē pašvaldības kompetentās iestādes. Ja pašvaldības kompetentajām iestādēm konstatēto tiesību pārkāpumu nav izdevies novērst, iestādes vadītāja par minēto tiesību pārkāpumu informē Valsts bērnu tiesību aizsardzības inspekciju.
Vadītāja








A.Verbele
Pielikums Nr.2
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LIEPĀJAS PILSĒTAS DOME

Liepājas pirmsskolas izglītības iestāde “Liepiņa”
Reģ. Nr. 3001901813

Bāriņu ielā 35A, Liepājā, LV-3401, tālrunis 63426064

Pirmsskolas izglītības iestādes „Liepiņa” noteikumi par vadītāja un pedagogu rīcību, ja IZGLĪTOJAMAIS APDRAUD SAVU VAI CITU PERSONU DROŠĪBU, VESELĪBU UN DZĪVĪBU
Liepājā

2013.gada 12.augustā 
           Izdoti saskaņā ar Ministru kabineta 24.11.2009. noteikumiem Nr. 1338 „Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo drošība izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos” 6.5. punktu .

1. Noteikumi nosaka vadītāja un pedagogu rīcību, ja izglītojamais ( turpmāk-bērns)  apdraud savu vai citu personu drošību, veselību un dzīvību. 

2. Ja bērns izglītības iestādē apdraud savu vai citu personu drošību, veselību vai dzīvību:

2.1. grupas pedagogs informē izglītības iestādes vadītāja vietnieku izglītības jautājumos ( turpmāk – vadītāja vietnieks) un medicīnas māsu, lai analizētu konstatēto faktu; 

2.2. grupas pedagogs rakstiski informē iestādes vadītāju par konstatēto faktu, sastādot aktu, kurā norādīts kad, cikos, kurā vietā un kādā veidā noticis apdraudējums ;

2.3. grupas skolotājs informē vacākus par notikušo faktu.

3. Ja bērns izglītības iestādē apdraud savu vai citu personu drošību, veselību vai dzīvību atkārtoti,  grupas skolotājs, vadītāja vietnieks un medicīnas māsa tiekas ar bērna vecākiem, lai informētu par viņa uzvedību, uzklausītu vecāku viedokli, un rakstiski vienojas par turpmāko rīcību ( atbalsta personāla – psihologa, neirologa u.c. speciālistu apmeklējums), nosakot termiņu, kurā vecāki sniegs iestādei atgriezenisko saiti – informāciju par ieteikumu izpildi.

3.1. Ja vecāki sadarbojas:

3.1.1. grupas skolotājs seko bērna uzvedības izmaiņām  - fiksē pozitīvās un negatīvās izmaiņas;

3.1.2. vecāks veic atbalsta personāla  ieteiktos pasākumus;

3.1.3. grupas skolotājs regulāri pārrunā ar vadītāja vietnieku situācijas saskarsmē ar bērnu;

3.1.4. tiek sasaukta vecāku sapulce, kurā piedalās vadītāja vietnieks, veicot konsultatīvu darbu pārējiem grupas vecākiem.

3.2. Ja vecāki nesadarbojas:

3.2.1. vadītājs rakstiski (papīra vai elektroniskā formā) nosūta bērna vecākiem informāciju par bērna uzvedību un nepieciešamo sadarbību ar iestādi;

3.2.2. vadītājs rīkojumā nosaka atbalsta personāla ( vadītāja vietnieks, medicīnas māsa u.c.) pienākumus, lai veicinātu turpmāko sadarbību ar bērnu un vecākiem un izstrādātu atbalsta pasākumus atbilstoši bērna vajadzībām un situācijai

3.3.3. vadītājam ir tiesības pieaicināt nepieciešamos speciālistus, lai nodrošinātu uzlabojumus bērna uzvedībā un mācībās;

3.3.4. Ja vecāki neierodas pēc vadītājas aicinājuma vai neiesaistās situācijas risināšanā, tad pirmsskolas izglītības iestāde informē Sociālo dienestu un /vai Bāriņtiesu par situāciju ar bērnu iestādē un vecākiem.

4. Ja trīs mēnešu laikā pēc ieteikumu realizēšanas nav vērojami nekādi uzlabojumi, tad vecāki tiek aicināti pie iestādes administrācijas. Sarunas laikā pedagogi un speciālisti informē par ieteikumu realizēšanu un bērna uzvedību, pārrunā iespējas koriģēt darbības plānu vai nepieciešamības gadījumā iesaka vērsties pedagoģiski medicīniskajā komisijā, lai izvērtētu bērna veselības stāvoklim, spēju un attīstības līmenim piemērotāko izglītības programmu.

5. Ja vecāki atsakās bērnu vest uz pedagoģiski medicīnisko komisiju, tad iestādes vadītāja informē Sociālo dienestu Bāriņtiesu. 

Vadītāja






           A.Verbele

Pielikums Nr.3
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LIEPĀJAS PILSĒTAS DOME

Liepājas pirmsskolas izglītības iestāde “Liepiņa”

Reģ. Nr. 3001901813

Bāriņu ielā 35A, Liepājā, LV-3401, tālrunis 63426064

NOTEIKUMI PAR FOTOGRAFĒŠANU UN/VAI FILMĒŠANU 

LIEPĀJAS PIRMSSKOLAS IZGLĪTĪBAS IESTĀDĒ „LIEPIŅA”

Liepājā

2013.gada 12.augustā

Izdoti saskaņā ar 

Fizisko personu datu aizsardzības likumu

1. Noteikumi nosaka fotografēšanas, audio un video ierakstu veikšanas un izmantošanas kārtību Liepājas pirmsskolas izglītības iestādē ’’Liepiņa’’ (turpmāk - iestāde). 

2. Noteikumi ir saistoši pirmsskolas izglītības iestādes vecākiem (personām, kas realizē aizgādību) (turpmāk-vecāki), kuru bērns ir pirmsskolas izglītības iestādes izglītojamais (turpmāk-bērns) un visiem iestādes darbiniekiem.

3. Iestādes darbiniekiem atļauts veikt audzēkņu fotografēšanu, filmēšanu vai audioierakstus bez atsevišķas saskaņošanas ar bērnu vecākiem:

3.1. ja tas nepieciešams izglītības funkciju veikšanai, tai skaitā, pedagoģiskā procesa, pasākuma analīzei;

3.2. ilustratīvi mākslinieciskiem mērķiem – informatīvo stendu, mājas lapas www.lpii-liepina.lv , iestādes avīzes, dokumentu ( gadagrāmatas, grupas portfolio u.c.) noformēšanai.

4. Iestādes darbiniekiem studiju vai zinātniskajiem pētījumiem atļauts veikt fotografēšanu, filmēšanu vai audioierakstus, saskaņojot ar iestādes vadītāju un bērnu vecākiem.

5. Bērnu vecākiem atļauts veikt bērna fotografēšanu, ja fotografēšana vai filmēšana tiek veikta personiskām vai mājas un ģimenes vajadzībām, turklāt personas dati netiek izpausti trešajām personām.
6. Bērnu vecākiem atļauts veikt bērnu fotografēšanu, filmēšanu vai audioierakstus grupas vai iestādes pasākumos grupas vajadzībām, ja vecāki par to vienojušies grupas vecāku sapulcē un  saskaņojot to ar iestādes vadītāju.

7. Citām personām (fotokompānijas, privātfotogrāfi, žurnālisti  utml.)  atļauts veikt bērnu fotografēšanu, filmēšanu vai audioierakstus, tikai ar vadītāja atļauju un rakstisku bērnu vecāku piekrišanu. Bērnu vecāki tiek informēti par fotografēšanas, filmēšanas vai audioierakstu nolūku un tās veicēju.

8. Bērnu fotogrāfiju izmantošana bez bērnu identificēšanas ar vārdu un uzvārdu vai citiem datiem iestādes dokumentos, informatīvajos materiālos, iestādes mājas lapā www.lpii-liepina.lv, publiska to izmantošana iestādes telpās, uzskatāma par ilustratīvi māksliniecisku mērķi un pieļaujama bez atsevišķas saskaņošanas ar bērnu vecākiem saskaņā ar Fizisko personu datu aizsardzības likuma 5.pantu. 

9. Bērnu fotogrāfijas publicēšanai vai izvietošanai iestādes telpās ar vārdu un uzvārdu pieļaujama ar bērna vecāka piekrišanu.
10. Aizliegts fotografēt bērnus neestētiskās pozās, pazemojošās situācijās, neapģērbtus.
11. Iestādes darbiniekiem nav atļauts ievietot bērnu fotogrāfijas sociālajos tīklos.

12. Iestādes mājas lapas administrēšanu veic ar vadītāja rīkojumu nozīmēts iestādes darbinieks, kurš atbild par fotogrāfiju ievietošanas atbilstību šiem noteikumiem.

13. Vecākiem ir tiesības pieprasīt dzēst vai iznīcināt publiski izvietotās fotogrāfijas, informējot par to grupas skolotāju.

14. Vecākiem ir tiesības vērsties pie iestādes vadītājas, ja tiek konstatēti noteikumu pārkāpumi.

Vadītāja                                                                                                                      A.Verbele

	


Pielikums Nr.4
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LIEPĀJAS PILSĒTAS DOME

Liepājas pirmsskolas izglītības iestāde “Liepiņa”
Reģ. Nr. 3001901813

Bāriņu ielā 35A, Liepājā, LV-3401, tālrunis 63426064

KĀRTĪBA, KĀDĀ IZGLĪTĪBAS IESTĀDĒ UZTURAS VECĀKI UN CITAS PERSONAS

Liepājā

2013.gada 12.augustā 
            Izdoti saskaņā ar Ministru kabineta 24.11.2009. noteikumiem Nr. 1338 „Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo drošība izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos” 3.10. punktu.

1. Laikā, kad izglītojamais (turpmāk-bērns) atrodas pirmsskolas izglītības iestādē(turpmāk-iestāde), par viņa dzīvību un veselību atbild iestādes darbinieki.

2. Pirmsskolas izglītības iestādei piederošās personas ir:

2.1. pirmsskolas izglītības iestādes darbinieki;

2.2. bērns;

2.3. vecāki vai vecāku norādītā persona, kas vēl var atvest un izņemt bērnu no iestādes.

3. Personas, kuras nav nosauktas 2. punktā tiek uzskatītas par pirmsskolas izglītības iestādei nepiederošām personām.

4. Nepiederošas  personas, kas ierodas pirmsskolas izglītības iestādē ar mērķi iesniegt iesniegumus, priekšlikumus u.c., vēršas pie pirmsskolas izglītības iestādes vadītāja pieņemšanas laikā, vai iepriekš saskaņojot citu laiku.
5. Iestādes darbību kontrolējošo institūciju amatpersonas ierodoties iestādē uzrāda dienesta apliecību un informē iestādes vadītāju vai dežūradministratoru par savas ierašanās mērķi. 
6. Nepiederošai personai jāzvana pie ieejas durvīm. Dežūradministratoram jāatver durvis un jānoskaidro apmeklējuma iemesls.
7. Uzzinot apmeklējuma iemeslu, dežūradministratoram nepiederošā persona jāpavada līdz nepieciešamā kabineta durvīm vai pie konkrētās personas.
8. Ja darbinieks, kuru nepiederošā persona vēlas sastapt, neatrodas iestādē, tad jāinformē par laiku, kad iespējams satikt meklēto personu.
9. Ja iestādē vai tās teritorijā atrodas nepiederoša persona, iestādes darbiniekam, kurš ievērojis šo personu, jāpieiet klāt un jāpajautā personu apliecinošs dokuments un jānoskaidro ierašanās iemesls.
10. Par katras nepiederošas personas atrašanos iestādē nekavējoties ir jāinformē iestādes vadītājs vai dežūradministrators.
11. Ja nepiederošā persona ar savu rīcību rada aizdomas par iespējamiem draudiem bērnu dzīvībai un veselībai, tad darbiniekam:
11.1. Nekavējoties jāinformē par situāciju iestādes vadītājs vai dežūradministrators;

11.2. jānospiež trauksmes poga un jāziņo par situācijas bīstamību pašvaldības policijai vai glābšanas dienestam pa tālruni 112.

12. Sadarbības ietvaros aicināto viesu, personu un ciemiņu uzņemšana iepriekš tiek saskaņota ar iestādes  vadītāju.

13. Pirmsskolas izglītības iestādes durvju atvēršanai vecāki izmanto durvju kodu, kura numuru viņiem paziņo grupas pedagogi, kad bērns tiek uzņemts pirmsskolas izglītības iestādē. Vecāki nedrīkst izpaust durvju koda numuru nepiederošām personām un bērniem. Vecāki nedrīkst pieļaut, ka bērni izmanto durvju kodu.

14. Vecāki, ienākot vai izejot no pirmsskolas izglītības iestādes teritorijas, aizver vārtus ar aizbīdni.
Vadītāja






           A.Verbele
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