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APSTIPRINU:
Liepājas pirmsskolas izglītības iestādes „Liepiņa” vadītāja A.Verbele
2024.gada 23.septembrī



I E K Š Ē J Ā S   K Ā R T Ī B A S   N O T E I K U M I 

Izdoti saskaņā ar Vispārējās izglītības likuma 10.panta trešās daļas 2.punktu un 
Ministru kabineta 2023.gada 22.augusta
 noteikumu Nr.474 „Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo profilaktiskā veselības aprūpe, pirmā palīdzība un drošība izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos” 15.punktu 


1. Vispārīgie jautājumi

1.1. Liepājas pirmsskolas izglītības iestādes „Liepiņa” (turpmāk tekstā – iestāde) Iekšējās kārtības noteikumi (turpmāk tekstā – noteikumi) nosaka:
1.1.1. vispārīgos jautājumus; 
1.1.2.  izglītojamo uzvedības noteikumus izglītības iestādē, tās teritorijā un izglītības iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos;
1.1.3. evakuācijas plāna un informācijas par operatīvā dienesta izsaukšanu izvietojumu izglītības iestādē;
1.1.4. atkarību izraisošu vielu, ieroču, munīcijas un speciālo līdzekļu iegādāšanās, ienešanas, lietošanas, glabāšanas, izplatīšanas un pamudināšanas tos lietot aizliegumu izglītības iestādē, tās teritorijā un izglītības iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos;
1.1.5.  izglītojamā rīcību, ja izglītības iestādē vai tās organizētajā vai atbalstītajā pasākumā izglītojamais kādas personas darbībā saskata draudus savai vai citu personu drošībai, tostarp vardarbību;
1.1.6. darbinieku rīcību, ja izglītojamais apdraud savu vai citu personu drošību, veselību vai dzīvību;
1.1.7. izglītības iestādes vadītāja, pedagogu un izglītības iestādes darbinieku rīcību, ja tiek konstatēta fiziska vai emocionāla vardarbība pret izglītojamo;
1.1.8. vecāku iesaistes kārtību vardarbības (tai skaitā ņirgāšanās) prevencijas veicināšanā;
1.1.9. iestādes darbības un izglītības procesa organizāciju;
1.1.10.  atbildību par iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu.

1.2. Šo noteikumu ievērošana ir obligāta visām personām, kuras atrodas iestādē vai tās teritorijā.  

1.3. Ar jēdzienu „vecāki” saprotami arī citi bērna likumiskie pārstāvji.


2. Izglītojamo uzvedības noteikumi izglītības iestādē, tās teritorijā un izglītības iestādes organizētajos vai atbalstītajos  pasākumos

2.1. Izglītojamam, atbilstoši savam vecumam un briedumam, ir šādi vispārīgie pienākumi:
2.1.1. katru dienu ierasties iestādē un piedalīties nodarbībās;
2.1.2. ar cieņu un pieklājīgi izturēties pret citiem izglītojamajiem, vecākiem, iestādes darbiniekiem un citiem pieaugušajiem;
2.1.3. ar cieņu izturēties pret Latvijas valsti un tās simboliem;
2.1.4. ievērot sabiedrībā pieņemtos uzvedības noteikumus;
2.1.5. neaizskart citu izglītojamo un pieaugušo tiesības un likumīgās intereses, aizliegts fiziski un psihiski ietekmēt citus izglītojamos un pieaugušos;
2.1.6. saudzīgi izturēties pret apkārtējo vidi (materiālajām vērtībām, dabu);
2.1.7. rūpīgi izturēties pret saviem individuālajiem mācību materiāliem, uzturēt kārtību vietā, kurā tie atrodas;
2.1.8. ievērot šos un citus noteikumus, kas ir spēkā iestādē.
2.2. Izglītojamā uzvedības noteikumi atrodoties iestādē:
2.2.1. netraucēt grupas biedrus;
2.2.2. ievērot rotaļu un spēles noteikumus;
2.2.3. šķēres, adatas, un citus asus mācību piederumus un priekšmetus drīkst izmantot tikai ar pedagoga atļauju un pedagoga klātbūtnē;
2.2.4. pēc rotaļāšanās sakārtot un nolikt vietā  rotaļlietas, mācību materiālus un piederumus; 
2.2.5 sīkos priekšmetus, spēles kauliņus nebāzt mutē, degunā, ausīs; 
2.2.6. nelietot košļājamo gumiju;
2.2.7. neienest grupā saldumus;
2.2.8. atvērt un aizvērt durvis lēnām un uzmanīgi, lai nesavainotu savus vai cita izglītojamā pirkstus;
2.2.9. pārvietoties pa kāpnēm drīkst tikai ar apaviem kājās;
2.2.10. telpās un pa kāpnēm pārvietoties soļos; ejot pa kāpnēm, turēties pie kāpņu margām; iet pa kāpnēm lēnām – pa vienam pakāpienam, nelēkāt, negrūstīties;
2.2.11. pēc ienākšanas grupā no āra, pēc tualetes apmeklējuma, pirms ēdienreizēm un pēc nepieciešamības  nomazgāt rokas;
2.2.12. pie galda apsēsties uzmanīgi, negrūstoties, neaplejoties ar ēdienu;
2.2.13. apsēžoties un pieceļoties no galda, krēslu pacelt, nevis atstumt;
2.2.14. pie galda nespēlēties ar ēdienu un nešūpoties uz krēsla;
2.2.15. nestāvēt gultā stāvus;
2.2.16. nekarāties pāri gultas malām;
2.2.17. nelēkāt pa gultu;
2.2.18. atrasties tikai savā guļvietā;
2.2.19. netraucēt citiem izglītojamajiem  atpūsties;
2.2.20. pasākumu laikā nav atļauts skaļi uzvesties, sarunāties, staigāt, skraidīt, šūpoties uz krēsla, aiztikt dekorācijas un traucēt citiem.
2.3. Izglītojamā uzvedības noteikumi atrodoties ārpus telpām: 
2.3.1. atrasties pastaigai paredzētajā vietā, nav pieļaujams to patvaļīgi pamest;
2.3.2. rotaļāties atļauts ar pedagogu atļautajiem priekšmetiem;
2.3.3. netuvoties sētai, vārtiņiem, iestādes saimniecības zonai;
2.3.4. nebāzt pirkstus žoga un citās spraugās;
2.3.5. neuzsākt sarunas ar nepazīstamiem cilvēkiem, kuri atrodas aiz iestādes žoga vai teritorijā, nepieņemt no viņiem saldumus u.c. dāvanas;
2.3.6. nekavējoties ziņot grupas skolotājai vai citam iestādes pieaugušajam, par nepazīstamu personu atrašanos teritorijā;
2.3.7. šūpoties, slidināties no slidkalniņa un izmantot vingrošanas ierīces atļauts tikai pieaugušā klātbūtnē un uzraudzībā;
2.3.8. neiet pie šūpolēm, ja kāds jau šūpojas;
2.3.9. šūpojoties nedrīkst atlaist rokas;
2.3.10. ja šūpojoties gadās izkrist, palikt mierīgi guļot, neceļot galvu līdz šūpoles apstājas;
2.3.11. ja pastaigas laikā pāri žogam pārkrīt rotaļlieta (piem. bumba), jāpasaka par to pieaugušajiem. Aizliegts tai doties pakaļ patstāvīgi; 
2.3.12. ieraugot pagalmā vai pastaigas laukumā ko neparastu (dzīvniekus, priekšmetus, aizdomīgus cilvēkus), tiem nedrīkst tuvoties, bet vajag pateikt pieaugušajam, kura uzraudzībā izglītojamie atrodas. Nekādā gadījumā nedrīkst sekot svešiniekam; 
2.3.14. saudzīgi izturēties pret iestādes teritorijā esošajiem kokiem, krūmiem un  citiem augiem;. 
2.3.15. vārtu atvēršanas pogu un durvju kodus lieto tikai pieaugušie;
2.3.16.dodoties pastaigā ārpus iestādes, uzvilkt atstarojošo vesti.

2.4. Iestādē nav atļauts: 
2.4.1.  ienest stiklus, akmentiņus, nūjiņas un citus bīstamus priekšmetus, ar kuriem izglītojamais var  savainoties pats vai savainot citus;
2.4.2. ienest saldumus un košļājamo gumiju,
2.4.2. apsaukāties, spļaudīties, apvainot, kost, skrāpēt, durt ar asiem priekšmetiem, raustīt aiz drēbēm un matiem;
2.4.3. mētāt lietas un priekšmetus;
2.4.4.tuvoties atvērtam logam un  liekties ārā pa atvērtu logu;
2.4.5. bez pieaugušo atļaujas pamest grupas telpas, ja vien nav iestājusies ārkārtas situācija;
2.4.6. pārvietojoties un atrodoties telpās, nav atļauts skriet, grūstīties un mētāties ar rotaļlietām un citiem priekšmetiem.

2.5. Jebkurā situācijā izglītojamais var saņemt paskaidrojumus un palīdzību no iestādes vadītājas, pedagogiem un iestādes darbiniekiem, kā arī korektā veidā izteikt un aizstāvēt savas domas un viedokli, paust attieksmi.

3. Evakuācijas plāna un informācijas par operatīvā dienesta izsaukšanu izvietojums izglītības iestādē

3.1. Evakuācijas plāns un informācija par operatīvo dienestu izsaukšanu izvietota pie sienas Bāriņu ielā 35A, Liepājā 1.stāvā  - centrālajā vestibilā,  otrā korpusa gaitenī pie signalizācijas pults un pie iestādes izejas ārdurvīm 8.grupas pusē.
2.stāvā – kāpņu telpā pie 2.,3.,5.,7.grupas un pie zāles.
Filiālē Toma ielā 59, Liepājā 1.stāvā pie ieejas durvīm. 2.stāvā - pie ieejas garderobē. 

3.2. Informācija par operatīvo dienestu izsaukšanu izvietota 1.stāvā pie stacionārā  telefona un evakuācijas plānā.

3.3. Operatīvo dienestu izsaukšanas kārtība un rīcība ekstremālā situācijā:
3.3.1.ekstremālā situācijā tiek izsaukti operatīvie dienesti, ja
3.3.3.1. saņemts ziņojums par pirmsskolas izglītības iestādē ievietotu spridzekli;
3.3.3.2. notikusi aizdegšanās kādā no pirmsskolas izglītības iestādes telpām;
3.3.3.3. dabas katastrofas rezultātā radušies ēkas bojājumi;
3.3.3.4. saņemti izrēķināšanās draudi;
3.3.3.5. veidojas jebkura situācija, kad apdraudēta izglītojamo un darbinieku dzīvība;
3.3.2. atskanot uguns trauksmes sirēnai katrs pedagogs atbilstoši esošajam evakuācijas plānam bez panikas ved izglītojamos uz shēmā norādītajām durvīm pa noteiktu maršrutu laukā no iestādes; 
3.3.3. ja vecāks, atskanot uguns trauksmes sirēnai atrodas iestādē, viņam nekavējoties jāatstāj iestādes  telpas pa evakuācijas izeju;
3.3.4. ārkārtas un ugunsgrēka gadījumā izglītojamajam un  darbiniekiem bez ierunām jāpakļaujas iestādes  atbildīgā darbinieka norādījumiem un struktūrvienībai, kas atbild par iedzīvotāju drošību ekstremālās situācijas prasībām;
3.3.5. pirmsskolas iestādes vadītājs, dežūrējošais administrators vai dežūrējošais skolotājs  pēc saskaņošanas ar struktūrvienībām, kuras atbild par iedzīvotāju drošību ekstremālās situācijās, trauksmi atceļ un paziņo par turpmāko rīcību iestādes  darbiniekiem, kuri ir kopā ar izglītojamajiem.



4. Atkarību izraisošu vielu, ieroču, munīcijas un speciālo līdzekļu  iegādāšanās, ienešanas, lietošanas, glabāšanas un pamudināšanas tos lietot  aizliegums izglītības iestādē, tās teritorijā  un izglītības iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos

4.1. Iestādē un tās teritorijā kategoriski aizliegts iegādāties, ienest, lietot, glabāt, demonstrēt un pamudināt lietot atkarību izraisošas vielas (alkoholu, cigaretes, narkotiskās, toksiskās un psihotropas vielas), ieročus, munīciju un speciālos līdzekļus (gāzes baloniņus, gāzes pistoles, šaujamieročus, pneimatiskos un traumatiskos ieročus, aukstos ieročus un elektrošoka ierīces).

5. Izglītojamā rīcība, ja izglītības iestādē vai tās atbalstītajā pasākumā izglītojamais kādas personas darbībā saskata draudus sev vai citu personu drošībai, tostarp vardarbību 

5.1. Saskaroties ar tiešiem vai netiešiem draudiem, izglītojamais par to nekavējoties ziņo jebkuram iestādes pedagogam vai darbiniekam.  Ja tuvumā nav pieaugušais, izglītojamais skaļi kliedz un sauc pēc palīdzības. Iestādē izstrādāta “ Bērnu sūdzību iesniegšanas un izskatīšanas kārtība.”
5.2. Persona, kurai izglītojamais ziņojis par draudiem sev vai citām personām, nekavējoties, ievērojot piesardzību, pārbauda izglītojamā sniegto informāciju un rīkojas atbilstoši situācijai, taču prioritāri rūpējoties par jebkāda apdraudējuma novēršanu izglītojamā vai citas personas veselībai vai dzīvībai – izsauc neatliekamo medicīnisko palīdzību, policiju, ugunsdzēsības un glābšanas dienestu vai gāzes avārijas dienestu. 

5.3. Pēc tam, kad apdraudējums novērsts, persona, kam izglītojamais ziņojis par apdraudējumu, par katru šādu izglītojamā ziņojumu nekavējoties, tiklīdz tas iespējams, paziņo iestādes vadītājam. 

5.4. Iestādes vadītājs izvērtē saņemto informāciju un lemj par nepieciešamo turpmāko rīcību, nodrošinot to, ka pilnībā tiek identificēti un novērsti visi saprātīgi identificējamie riski izglītojamo veselībai, dzīvībai un drošībai, kā arī par šādu risku iestāšanos tiek ziņots attiecīgajām iestādēm (policija, ugunsdzēsības un glābšanas dienests, u.c.).


6. Darbinieku rīcība , ja izglītojamais apdraud savu vai citu personu drošību, veselību vai dzīvību

6.1. Konstatējot jebkāda veida vardarbību (arī tādu, kas varētu būt notikusi ārpus iestādes) pret izglītojamo, iestādes vadītājs, pedagogs vai darbinieks prioritāri organizē neatliekamos pasākumus, lai novērstu draudus izglītojamā dzīvībai un veselībai (nepieciešamības gadījumā izsaucot neatliekamo medicīnisko palīdzību). 

6.2. Iestādes pedagogu rīcība, ja izglītojamais apdraud savu vai citu personu drošību, veselību vai dzīvību: 
6.2.1. pedagogam nekavējoties pēc notikuma(incidenta) izglītojamais jāaizved uz citu telpu, veicot nomierinošas pārrunas. Izglītojamajam  kopā ar pedagogu tur jāuzturas līdz nomierinās, līdz dienas beigām vai līdz brīdim, kamēr ierodas vecāki;
6.2.2. nepieciešamības gadījumā izglītojamais tiek nodots cita pedagoga, iestādes administrācijas vai atbalsta personāla uzraudzībā (iestādes māsa(vispārējās aprūpes māsa), logopēds, vadītāja vietnieks izglītības jomā, metodiķis);
6.2.3. ja vardarbību konstatējis pedagogs vai darbinieks, pēc tam, kad ir novērsts apdraudējums izglītojamā veselībai un dzīvībai, izglītības iestādes pedagogs vai darbinieks par notikušo ziņo iestādes vadītājam; 
6.2.4. iestādes vadītājs informē vecākus un vienojas par nepieciešamo turpmāko sadarbību uzvedības uzlabošanā. Ārkārtas situācijā ziņo palīdzības dienestiem;
6.2.5.Lai noskaidrotu notikušā incidenta iemeslu, sniegtu izglītojamajam  nepieciešamo atbalstu un nepieļautu līdzīgas situācijas atkārtošanos, izglītības iestādes vadītājs ar rīkojumu izveido atbalsta grupu, nosakot tās sastāvu, un nosaka turpmāko rīcību atbalsta personālam ar izglītojamo un viņa vecākiem izstrādājot atbalsta pasākumus - sagatavojot izglītojamajam individuālo mācību plānu, veicot regulāru sociālpedagoģisko darbu, vienojas ar vecākiem par nepieciešamo speciālistu apmeklējumu;
6.2.6. gadījumos, kad izglītības iestādē konstatē, ka izglītojamā uzvedībā nav uzlabojumu un/vai  vecāki nevēlas sadarboties ar iestādi, iestādes vadītājs vai vadītāja vietnieks izglītības jomā/ metodiķis  par to rakstiski ziņo Izglītības pārvaldes iekļaujošās izglītības atbalsta nodaļai, norādot iestādes veiktās darbības pārkāpumu novēršanai;
6.2.7.ja trīs mēnešu laikā pēc ieteikumu realizēšanas nav vērojami nekādi uzlabojumi, tad vecāki tiek aicināti uz sarunu pie iestādes atbalsta personāla un administrācijas, lai atkārtoti pārrunātu veicamos pasākumus. Vecākiem iesaka vērsties pedagoģiski medicīniskajā komisijā, lai izvērtētu bērna veselības stāvoklim, spējām un attīstības līmenim piemērotāko izglītības programmu. Nepieciešamības gadījumā iestādes vadītājs informē Sociālo dienestu; 
6.2.8.Izglītības iestādes vadītājs ziņo pašvaldības Sociālajam dienestam, ja:
6.2.8.1.  izglītojamā vecāki, informēti par nepieciešamību nodrošināt izglītojamam speciālistu palīdzību, bet šo pienākumu nav pildījuši,
6.2.8.2. ja izglītības iestādes darbinieki konstatē vai, ir pamatotas aizdomas, ka ģimenē izglītojamam netiek nodrošināta nepieciešamā uzraudzība un aprūpe. Sociālais dienests informē bāriņtiesu, ja pastāv aizdomas par vecāku pienākumu nepienācīgu pildīšanu attiecībā pret bērnu vai bērns ir cietis no vardarbības.




7. Izglītības iestādes vadītāja, pedagogu un izglītības iestādes darbinieku rīcība, ja tiek konstatēta fiziska vai emocionāla vardarbība pret izglītojamo

7.1. Ja Iestādes pedagogs vai darbinieks saņēmis informāciju no izglītojamā par iespējamu vardarbību pret izglītojamo un/vai novērojis vardarbību vai prettiesisku darbību pret izglītojamo, kas notikusi Iestādē vai ārpus Iestādes, tostarp ģimenē, Iestādes pedagogs vai darbinieks novērš apdraudējumu izglītojamā veselībai un dzīvībai, sniedz izglītojamajam nepieciešamo emocionālo atbalstu un rakstveidā informē Iestādes vadītāju.
7.2. Iestādes vadītājs, izvērtējot saņemto informāciju, informē Iestādes medicīnisko darbinieku. Nepieciešamības gadījumā iestāde lūdz Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldei nodrošināt nepieciešamos atbalsta personāla pakalpojumus. 
7.3.  Medicīnas darbinieks veic pārrunas ar bērnu, veic apskati, fiksē konstatētās vardarbības sekas, ja nepieciešams, izsauc neatliekamo medicīnisko palīdzību.
7.4. Iestādes vadītājs izvērtē saņemto informāciju un gadījumā:
7.4.1.Ja vardarbība pret izglītojamo notikusi Iestādē, nekavējoties informē par notikušo iesaistīto izglītojamo likumiskos pārstāvjus. 
7.4.2.Ja vardarbība notikusi iestādē un vardarbībā iesaistītie ir izglītojamie, vadītājs ar rīkojumu uzdod vardarbības gadījumā iesaistīto izglītojamo pedagogiem un darbiniekiem nodrošināt izglītojamajiem un viņu vecākiem nodarbības, kas veicina izpratni par cienošu komunikāciju un sadarbību, pozitīvas psiholoģiskas vides veidošanu. Iestādes vadītājs  vajadzības gadījumā piesaista atbalsta personālu (sociālais pedagogs, psihologs). 
7.4.3.Ja vardarbības veicējs pret izglītojamo ir iestādes pedagogs vai darbinieks, Iestādes vadītājs nekavējoties lūdz pedagogam vai darbiniekam sniegt rakstveida paskaidrojumu par konkrēto situāciju, noskaidro un apkopo visu iespējamo papildus informāciju par situāciju, tostarp sarunā ar izglītojamo (izglītojamiem) un situācijas lieciniekiem iegūto informāciju.
7.4.4.Ja ir pamatotas aizdomas vai iestādes vadītāja rīcībā ir informācija par to, ka iestādes pedagogs vai darbinieks pieļāvis vardarbību pret izglītojamo, iestādes vadītājs nekavējoties par to rakstiski informē Valsts bērnu tiesību aizsardzības inspekciju.
7.4.5.Ja ir pamatotas aizdomas vai iestādes vadītāja rīcībā ir informācija par to, ka  iestādes pedagogs vai darbinieks pieļāvis vardarbību pret izglītojamo, iestādes vadītājs nodrošina, ka attiecīgie darbinieki tiek atstādināti no amata (no pienākumu pildīšanas) līdz dienai, kad stājies spēkā un kļuvis nepārsūdzams kompetentas institūcijas pieņemtais lēmums.
7.4.6.Ja vardarbība notikusi ģimenē, Iestādes vadītājs nekavējoties rakstveidā informē Valsts policiju un bāriņtiesu.


8. Vecāku iesaistes kārtība vardarbības prevencijas veicināšanā

8.1. Pedagogiem, izglītojamajiem, viņu vecākiem, veidot cieņpilnas uz pozitīvu saskarsmi vērstas savstarpējās attiecības. Visām iesaistītajām pusēm ievērot iekšējās kārtības noteikumus.
8.2. Ja ir apdraudēta izglītojamā  drošība vai ir pamatotas aizdomas par fizisku vai emocionālu vardarbību (t.sk. ņirgāšanos) pret izglītojamo, izglītības iestādes darbinieki nekavējoties iesaistās konfliktu situāciju risināšanā.
8.3. Vecākiem informēt grupas skolotāju par apstākļiem, kas var izprovocēt izglītojamajam agresīvu uzvedību (vecāku šķiršanās, tuvinieka zaudējums vai citiem), kā arī informēt par izglītojamo veselības stāvokli un jebkādiem citiem apstākļiem, kas var ietekmēt izglītības programmas apguvi un tajā iesaistītās personas.
8.4. WhatsApp lietotnes grupās izglītojamo vecākiem nerisināt personiska rakstura jautājumus, kuri attiecas uz pedagogiem, iestādes darbiniekiem, izglītojamajiem un viņu vecākiem. 
8.5. Konfliktsituācijas risināt bez izglītojamo klātbūtnes: 
8.5.1. domstarpības ar citiem izglītojamajiem vai to vecākiem risināt tikai ar grupas skolotāju vai iestādes vadības starpniecību; 
8.5.2. domstarpību gadījumā ar grupas personālu situāciju risināt ar iestādes vadītāja vai vadītāja vietnieka starpniecību. 
8.6. Vecāku pienākums ir nekavējoties ziņot skolotājai, ja tiek novērotas jebkādas vardarbības izpausmes starp izglītojamajiem.
8.7. Nekavējoties ziņot iestādes vadītājam, ja vecākam ir aizdomas vai tiek novērota iestādes darbinieka nepedagoģiska rīcība vai vardarbības izpausmes.



9. Darbinieku rīcība, ja noticis nelaimes gadījums ar izglītojamo

9.1. Ja noticis nelaimes gadījums ar izglītojamo, grupas skolotājs:
9.1.1.  novērtē izglītojamā veselības stāvokli,
9.1.2. grupas skolotājs nodrošina pieaugušā klātbūtni pārējiem  izglītojamajiem, iesaistot  tuvumā esošo darbinieku, vecāku vai citu pieaugušo personu,
9.1.3.  ja iespējams, izolē cietušo uz medicīnisko kabinetu vai citu telpu,
9.1.4.  nekavējoties informē medicīnas māsu vai dežūradministratoru par nelaimes gadījumu,

9.1.5.  māsa (vispārējās aprūpes māsa) vai grupas skolotājs sniedz palīdzību izglītojamam akūtas saslimšanas vai nelielas sadzīves traumas gadījumā, ja izglītojamā veselība vai dzīvība nav apdraudēta ( piem., neliela brūce…) kā arī iespējami īsā laikā nodrošina informācijas sniegšanu vecākiem par nepilngadīgajam izglītojamam sniegto palīdzību; 
9.1.6. māsa (vispārējās aprūpes māsa) vai dežūradministrators izsauc neatliekamo medicīnisko palīdzību traumu, akūtas saslimšanas vai hroniskas saslimšanas paasinājuma gadījumā, ja ir apdraudēta izglītojamā veselība vai dzīvība ( sasita galva, kritiens no augstuma, bērns sūdzas par sāpēm…), un grupas skolotājs nekavējoties informē vecākus;
9.1.7. ja nav vecāka klātbūtnes, grupas skolotājs pavada cietušo uz stacionāru,
9.1.8. grupas skolotājs rakstiski sniedz informāciju  iestādes vadībai par nelaimes gadījuma cēloņiem un veiktajām darbībām  aizpildot “ Traumatisma un nelaimes gadījuma konstatēšanas aktu”.
9.2. Iestādes darbinieki vienmēr saglabā cietušā konfidencialitāti.
9.3. Ja noticis nelaimes gadījums, iestādes vadība: 
9.3.1. izvērtē traumatisma cēloņus,
9.3.2. izvērtē skolotāja rīcību,
9.3.3. iestādes vadītājs var izveidot komisiju skolotāja  rīcības izvērtēšanai.



10. Iestādes darbības un izglītības procesa organizācija

10.1. Iestādei ir  piecu dienu darba nedēļa  ar darba laiku ir no plkst. 07.00 līdz 18.30. Kalendārā noteiktajās valsts svētku dienās iestāde ir slēgta. Pirms svētku dienās iestādes darba laiks tiek saīsināts par vienu stundu saskaņā ar Darba likuma 135.pantu. 
10.2. Lai uzņemtu izglītojamo pirmsskolas izglītības iestādē, pamatojoties uz Liepājas pilsētas pašvaldības iestādes „Liepājas izglītības pārvaldes”(turpmāk-Izglītības pārvalde) darbinieka nosūtīto pirmsskolas izglītības iestādē uzņemamo bērnu reģistra sarakstu, vecākiem pirmsskolas izglītības iestādes vadītājam jāiesniedz šādi dokumenti: 
10.2.1. vecāku iesniegums par bērna uzņemšanu pirmsskolas izglītības iestādē;
10.2.2. bērna medicīniskā karte;
10.2.3. izraksts no ambulatorās slimnieka medicīniskās kartes par iepriekš izdarītajām profilaktiskajām vakcinācijām; 
10.2.4. bērna ģimenes ārsta rekomendācijas par ēdināšanu, ja bērnam nepieciešama speciālā ēdināšana; 
10.2.5. nepieciešamības gadījumā ārstu, psihologu, logopēdu u.c. speciālistu  rekomendācijas individuālajam darbam ar bērnu;
10.2.6. Izglītības pārvaldes Pedagoģiski medicīniskās komisijas atzinums ,ja bērns apgūs speciālās pirmsskolas izglītības programmu;
10.2.7. profesionālā dienesta karavīram – izziņa no dienesta vietas par tiesībām ārpus kārtas iekārtot savu bērnu pirmsskolas iestādē;
10.2.8. jāuzrāda bērna dzimšanas apliecība un vecāka identificējošs personu apliecinošs dokuments.
10.3. Lai nodrošinātu izglītojamo  ēdināšanu un dalību rotaļnodarbībās, izglītojamais uz grupu jāatved līdz plkst. 8.20.  Ja izglītojamais  brokasto mājās – līdz plkst. 8.50.
10.4. Vecākiem, kuri atved izglītojamo  uz pirmsskolas izglītības iestādi, izglītojamais obligāti jāieved grupas telpās un jāinformē  grupas personāls par  ierašanos, pretējā gadījumā izglītības iestāde neuzņemas atbildību par izglītojamā dzīvību un veselību.
10.5. Adaptācijas periodā vecāks grupā drīkst atrasties līdz  15 minūtēm. Nepieciešamības gadījumā ilgumu saskaņo ar grupas skolotāju un iestādes vadītāju. 
10.6. Pirms atvešanas uz iestādi vecākiem pārliecināties par izglītojamā veselības stāvokli. Ar slimības simptomiem vēdera sāpes, caureja, vemšana, dzelte, drudzis, paaugstināta ķermeņa temperatūra, sāpes kaklā, klepus, iesnas, ādas izsitumi, ādas bojājumi atklātajās ķermeņa daļās (apdegumi, brūces, augoņi), strutaini izdalījumi no acīm, ausīm, deguna, izglītojamie iestādē netiek pieņemti.
10.7. Pēc paziņojuma saņemšanas par izglītojamā veselības stāvokļa pasliktināšanos pirmsskolas izglītības iestādē, vecākam ierasties pēc sava bērna 2 (divu) stundu laikā.
10.8. Vecākiem informēt grupas skolotāju  par izglītojamā  dzīvesvietu, sakaru līdzekļiem, par individuālajām īpašībām, ēdināšanu, izglītojamā veselības stāvokli un citiem apstākļiem, ja tiem var būt nozīme mācību un audzināšanas procesā.
10.9. Izglītojamo  uz iestādi atvest veselu un  tīru, ar viņam nepieciešamo papildus apģērbu un higiēnas piederumiem. Virsdrēbes jāatstāj garderobē un jānomaina ielas apavi.
10.10. Izglītojamo  no pirmsskolas izglītības iestādes var izņemt jebkurā vecākiem izdevīgā laikā, bet ne vēlāk kā līdz plkst.18.15, lai vecāki varētu saņemt informāciju no pedagoga. No teritorijas jāiziet ne vēlāk kā plkst.18.30.
10.11. Vecāki informē grupas skolotāju par  personām, kurām ir tiesības izņemt izglītojamo  no iestādes, par ko skolotāja veic ierakstu grupas dienasgrāmatā. Vecāki savlaicīgi paziņo grupas skolotājai, ja izglītojamo  no iestādes izņems cita persona. 
10.12. Izņemot izglītojamo  no iestādes, vecākam obligāti par to jāinformē grupas skolotājs un nekavējoties jāiziet no iestādes un teritorijas.
10.13. Gadījumā, ja izglītojamais netiek izņemts no iestādes līdz plkst. 18.30 un nav saņemta informācija, ka pēc izglītojamā ieradīsies, grupas pedagogs kopā ar dežūrējošo administratoru sastāda aktu par faktu un sazinās ar Liepājas pašvaldības policiju. 
10.14. Izglītojamajiem   no piecu gadu vecuma sagatavošana pamatizglītības ieguvei ir obligāta.
10.15. Vecāki ir atbildīgi par to, lai izglītojamais  iegūtu Izglītības likumā noteikto obligāto izglītību.
10.16. Vecākiem, kuru bērns apgūst obligāto no piecu gadu vecuma sagatavošanu pamatizglītības ieguvei uz nepilnu dienu: 
10.16.1. Izglītojamais  uz pirmsskolas izglītības iestādi jāatved obligāti katru darba dienu, ne vēlāk kā līdz plkst.8.50, bet pēc bērna jāierodas ne vēlāk kā līdz plkst.12.00;
10.16.2. pēc izglītojamā, kurš iestādē ēd pusdienas, jāierodas ne vēlāk kā līdz plkst.12.45.
10.17. Izglītības programmā noteikto  izglītības saturu izglītojamais apgūst patstāvīgā darbībā un rotaļdarbībā ar integrētu mācību saturu visas dienas garumā, nodrošinot individuālajām spējām atbilstošu slodzi.
10.18. Rotaļdarbība var tikt organizēta vienlaikus visai grupai, apakšgrupās un individuāli telpās, zālē, āra teritorijā, pārgājienu  un ekskursiju laikā. 
10.19. Mācību gada laikā tematiskajās rotaļnodarbībās izglītojamajiem tiek sniegta informācija par:
10.19.1. drošību telpās, kurās ir iekārtas un vielas, kas var apdraudēt izglītojamo drošību un veselību;
10.19.2.  ugunsdrošību un elektrodrošību;
10.19.3.  pirmās palīdzības sniegšanu;
10.19.4. drošību mācību laikā un to starplaikos;
10.19.5.  drošību izglītības iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos;
10.19.6.  rīcību situācijās, kuras iepriekš nevar paredzēt (piemēram, ja izcēlies ugunsgrēks, telpās jūtama gāzes smaka, plūdi);
10.19.7.  ceļu satiksmes drošību;
10.19.8. drošību uz ūdens un ledus;
10.19.9. personas higiēnu un darba higiēnu;
10.19.10. drošību, veicot praktiskos darbus.
10.20. Mūzikas skolotājs un sporta skolotājs izglītojamos iepazīstina ar kārtības noteikumiem zālē pirmās nodarbības laikā septembrī un janvārī. Par noteikumu pārrunāšanas faktu veic ierakstu skolotāja dienasgrāmatā.
10.21. Pasākumi, kurus organizē citas iestādes (teātra izrādes, koncerti, fotografēšanās, pulciņu nodarbības u.c.) pirmsskolas izglītības iestādes “Liepiņa” telpās vai teritorijā, tiek saskaņoti ar pirmsskolas izglītības iestādes vadītāju.  Par izglītojamo drošību šajos pasākumos atbild pasākuma organizators.
10.22. Ja izglītojamie dodas uz pasākumu ārpus iestādes (piem. teātra izrāde, koncerts, ekskursija ārpus Liepājas  utml.) : 
10.22.1.  ne vēlāk kā piecas darba dienas pirms došanās uz pasākumu ārpus izglītības iestādes atbildīgais pedagogs iesniedz vadītājam saskaņošanai rakstisku informāciju, kurā norādīts šā pasākuma mērķis, maršruts, ilgums, dalībnieku saraksts, vecums, pārvietošanās veids, nakšņošanas vieta (ja attiecināms) un saziņas iespējas ar atbildīgo pedagogu; 
10.22.2. par  pasākuma organizēšanu vai atbalstīšanu atbildīgais pedagogs pārliecinās par pasākuma atbilstību:
10.22.2.1. normatīvajos aktos (tostarp valsts izglītības standartos, valsts pirmsskolas izglītības vadlīnijās un valsts izglītojamo audzināšanas vadlīnijās) noteiktajam regulējumam,
10.22.2.2. izglītības iestādes darbības mērķim un uzdevumiem,
10.22.2.3. izglītības iestādē īstenotajām izglītības programmām,
10.22.2.4. izglītības iestādes darba plānam,
10.22.2.5. izglītojamo attīstības vecumposma īpatnībām;
10.22.3. ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms došanās uz pasākumu ārpus izglītības iestādes atbildīgais pedagogs sniedz izglītojamā vecākiem šo noteikumu 10.23.1. punktā  minēto informāciju. Pasākumi ar izglītojamo  piedalīšanos tiek organizēti saskaņā ar drošības instrukcijām. Par izglītojamo drošību iestādes organizētajos pasākumos atbild pasākuma organizators.
10.23. Pirms došanās uz pasākumu vai pastaigā ārpus izglītības iestādes ( piem. jūrmalas parks, Rožu laukums, ezers utml.)  atbildīgais pedagogs pastaigu reģistrācijas žurnālā reģistrē  rakstisku informāciju, kurā norādīts datums, grupas Nr., pasākuma mērķis, maršruts, ilgums, izglītojamo skaits, pārvietošanās veids, saziņas iespējas ar atbildīgo pedagogu un personas, kas pavada grupu,  kā arī pārliecinās par pasākuma atbilstību šo noteikumu 10.23.2. punktā  minētajām prasībām.
10.24. Dodoties uz pasākumu ārpus izglītības iestādes līdz 30 pirmsskolas vecuma izglītojamajiem vienā grupā organizē ne mazāk kā divu izglītības iestādē nodarbināto pieaugušo pavadībā, no kuriem viens ir atbildīgais pedagogs.
10.25. Pirms došanās ekskursijās, pastaigās ārpus iestādes grupas skolotāja instruē izglītojamos par kārtības noteikumiem pasākumā. Par noteikumu pārrunāšanas faktu grupas skolotāja veic ierakstu skolotāja dienasgrāmatā. Izglītojamajiem  tiek uzvilktas atstarojošas drošības vestes.
10.26. Visi pasākumi izglītojamajiem kopā ar vecākiem iestādē tiek organizēti ne vēlāk kā līdz plkst. 18.30.
10.27. Kārtību, kādā reģistrē izglītojamo ierašanos un neierašanos iestādē,  nosaka „Kārtība, kādā reģistrē izglītojamo ierašanos un neierašanos pirmsskolas izglītības iestādē „Liepiņa”.
10.28. Ja vecāks nav savlaicīgi informējis iestādi  par izglītojamā neierašanos atbilstoši iekšējam normatīvajam dokumentam „Kārtība, kādā reģistrē izglītojamo ierašanos un neierašanos pirmsskolas izglītības iestādē „Liepiņa”, tad:
10.28.1. grupas skolotājs sazinās ar vecāku telefoniski par neapmeklējuma iemeslu;
10.28.2. ja nav iespējams ar vecāku sazināties, tad   pirmās 2 neapmeklējuma dienas tiek ieskaitītas apmaksājamo dienu skaitā. 
10.29. Ja izglītojamais pirmsskolas iestādi nav apmeklējis bez attaisnojoša iemesla 60 dienas kalendāra gada laikā, bērnu atskaita (izņemot obligātā sagatavošanas pamatizglītībai vecuma izglītojamos). Par attaisnojošu iemeslu uzskatāma bērna prombūtne veselības stāvokļa pasliktināšanās dēļ, ko apliecina ģimenes ārsta izsniegta izziņa, vai citi gadījumi, par kuriem vecāks pirmsskolas iestādi rakstiski informējis pirms plānotās prombūtnes.
10.30. Ja obligātās sagatavošanas pamatizglītībai vecuma izglītojamais pirmsskolas iestādi nav apmeklējis bez attaisnojoša iemesla vienu mēnesi, iestādes vadītājs par šo faktu ziņo Sociālajam dienestam.
10.31. Ja izglītojamais nav apmeklējis iestādi  infekcijas slimību pazīmju dēļ vai izglītojamais ir slimojis ar infekcijas slimību, atgriežoties  ir nepieciešama ģimenes ārsta(pediatra) izziņa par izglītojamā  veselības stāvokli un , ja nepieciešams, rekomendācijām turpmākai izglītojamā aprūpei pakalpojuma laikā.
10.32. Ja izglītojamais  no iestādes nosūtīts mājās ar slimības simptomiem vēdera sāpes, caureja, vemšana, dzelte, drudzis, paaugstināta ķermeņa temperatūra, sāpes kaklā, ādas izsitumi, ādas bojājumi atklātajās ķermeņa daļās (apdegumi, brūces, augoņi), strutaini izdalījumi no acīm, ausīm, deguna, tad atsākt apmeklēt iestādi drīkst tikai ar ģimenes ārsta izziņu.
10.33. Ja izglītojamais neapmeklē pirmsskolas iestādi vienu vai vairākas dienas karantīnas laikā, atgriežoties  ir nepieciešama ģimenes ārsta(pediatra) izziņa par izglītojamā  veselības stāvokli.
10.34. Ja izglītojamajam ir vismaz viena  no saaukstēšanās pazīmēm, izglītojamajam jāpaliek mājās un vecākam jārīkojas atbilstoši Veselības ministrijas izstrādātajam algoritmam (skat. pielikumā). Pēc izveseļošanās vecākam nav jāiesniedz ārsta zīme.  Izņemot 10.36. punktā minēto gadījumu. 
10.35. Saaukstēšanās pazīmes ir:
10.35.1.  ķermeņa temperatūras paaugstināšanās virs 370 C vienlaikus ar citām akūtas elpceļu infekcijas pazīmēm;
10.35.2. ķermeņa temperatūras paaugstināšanās virs 37,40C bez citām pazīmēm,
10.35.3. sauss klepus, sāpes kaklā, kas nav saistītas ar hronisku slimību,
10.35.4. [bookmark: _GoBack]izteiktas iesnas ( aizlikts deguns, izdalījumi no deguna, šķaudīšana).
10.36. Pirmā saslimšanas diena vecākam  nav jāapmaksā, ja vecāks saslimšanas dienā līdz plkst.8.30 informējis iestādi par saslimšanu un atgriežoties iesniedzis ārsta izziņu.
10.37. Par  apmeklējuma uzsākšanu vecāki informē iestādi vismaz 1 darba dienu iepriekš līdz plkst.9.00.
10.38. Par  apmeklējuma uzsākšanu, beidzoties izglītojamā  saslimšanai, vecāki informē iestādi nekavējoties pēc ārsta apmeklējuma.
10.39. Ja izglītojamajam konstatēta pedikuloze (utainība), tad atgriežoties iestādē jāiesniedz ģimenes ārsta izziņa.
10.40. Gadījumos, kad izglītojamajam ir nepieciešama medicīniskā palīdzība, iestāde ziņo izglītojamā vecākiem un/vai neatliekamai medicīniskai palīdzībai.     
10.41. Kārtība kādā tiek veikti norēķini ar vecākiem par izglītojamā  ēdināšanu pirmsskolas izglītības iestādē: 
10.41.1. maksa tiek noteikta pamatojoties uz normatīvajiem aktiem;
10.41.2. vecākiem samazina maksu par izglītojamā ēdināšanu vai atbrīvo no tās normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos;
10.41.3. iestādes lietvede vecākiem, saskaņā ar Izglītības pārvaldes grāmatvedībā sastādīto Pārskatu, par izglītojamā ēdināšanu izraksta un izsniedz kvīti vai nosūta kvīti  uz vecāka norādīto e pastu; 
10.41.4. vecākiem pēc kvīts saņemšanas, norādītā summa līdz katra mēneša 20.datumam jāsamaksā avansā par kārtējo  mēnesi;
10.41.5. veicot maksājumu internetbankā maksājuma mērķī obligāti jānorāda izglītojamā vārds, uzvārds, personas kods, pirmsskolas iestādes nosaukums un grupa, kuru apmeklē;
10.41.6. ja vecāks, no viņa neatkarīgu iemeslu dēļ, līdz noteiktajam datumam nevar norēķināties par izglītojamā ēdināšanu, tad ar iestādes vadītāju vai lietvedi  jāvienojas par apmaksas pagarinājumu vai grafiku;
10.41.7. ja obligātās sagatavošanas pamatizglītībai vecuma izglītojamo vecāki savlaicīgi nenorēķinās par  ēdināšanu, izglītojamajam tiek nodrošināta apmācība uz nepilnu dienu  no plkst.9.00-12.00;
10.41.8. neskaidrību gadījumos par vecāku maksas aprēķināšanu interesēties:
10.41.8.1. pie iestādes lietvedes,
10.41.8.2. pie iestādes vadītājas,
10.41.8.3. Izglītības pārvaldes grāmatvedībā.
10.41.9. Pamatojoties uz vecāku rakstisku iesniegumu, izglītojamais var pārtraukt apmeklēt pirmsskolas izglītības iestādi. Dokumenti tiek izsniegti pēc apmaksātās  kvīts par izglītojamā ēdināšanu uzrādīšanas.
10.41.10. Izglītojamajam  pārtraucot apmeklēt pirmsskolas izglītības iestādi, pārmaksātā summa par bērna ēdināšanu vecākiem tiek atmaksāta pamatojoties uz vecāku iesniegumu, kuru apstiprinājis iestādes vadītājs.
10.42. Vecākiem saudzīgi izturēties pret iestādes mantu  un mācīt to izglītojamajam. Atlīdzināt iestādei zaudējumus, kas radušies izglītojamā  vai savas neatļautas rīcības rezultātā.
10.43. Vecākiem nodrošināt izglītojamajam:
10.43.1. tīru un ērtu apģērbu. Virsdrēbēm jābūt atbilstošām laika apstākļiem, ērtām, lai izglītojamais varētu brīvi kustēties un rotaļāties pastaigas laikā;
10.43.2. ērtus, stabilus maiņas apavus ar stingru zoli un fiksāciju ap potīti;
10.43.3. atbilstoši izglītojamā vecumam un sezonai rezerves veļu, zeķes, zeķubikses, cimdus u.c;
10.43.4. individuālai lietošanai ķemmi, zobu suku, vienreizējas lietošanas salvetes, nepieciešamības gadījumā pamperus;
10.43.5. sporta un kustību attīstības  nodarbībām ērtu apģērbu un apavus ar zoli, kas neslīd;
10.43.6. vasaras sezonā galvassegu aizsardzībai no saules;
10.43.7. savu materiālo spēju robežās nodrošināt sava bērna izglītošanai nepieciešamos individuālos mācību piederumus, kuri tiek izmantoti kā mācību līdzekļi vai saistībā ar mācību iespēju nodrošināšanu – kancelejas preces, ikdienas un svētku apģērbu un apavus, atsevišķu mācību priekšmetu apguvē (sports, mājturība) obligātā satura apguvei nepieciešamo specifisko apģērbu un apavus,  higiēnas piederumus, materiālus, kurus, izmantojot mācību procesā, bērns rada priekšmetu vai produktu savām vajadzībām;
10.43.8. nodrošināt bērnam individuālos mācību piederumus, kas noteikti ar iestādes padomes lēmumu. 
10.44. Vecākiem regulāri iepazīties ar informāciju, kas izvietota tiešsaistes sistēmā ELIIS.
10.45. Apmeklējot iestādes pasākumus, kas notiek telpās, izmantot maiņas apavus.
10.46.  Pirmsskolas izglītības iestādē un tās teritorijā aizliegts: 
10.46.1.  grupā dot izglītojamajiem līdzi saldumus un košļājamās gumijas, nest ātri bojājošos konditorejas izstrādājumus (tortes, kūkas), pašceptus izstrādājumus, nefasētus produktus bez iespējas noteikt derīguma termiņu un produkta sastāvu;
10.46.2. ienest un lietot sīkas un asas rotaļlietas, kas var radīt traumas;
10.46.3. ienest un lietot jebkura veida medikamentus bez saskaņošanas ar iestādes medicīnas māsu; 
10.46.4. smēķēt iestādes ēkā un teritorijā un tuvāk par 10 metriem no ieejas ;
10.46.5. lietot necenzētus vārdus un izteicienus, huligāniski uzvesties, pielietot vardarbību (fiziski, emocionāli, psiholoģiski ietekmēt, pazemot izglītojamos un pirmsskolas izglītības iestādes darbiniekus);
10.46.6. risināt strīdīgus jautājumus izglītojamo klātbūtnē. Pret izglītojamo nedrīkst izturēties cietsirdīgi, nedrīkst fiziski sodīt un aizskart viņa cieņu un godu;
10.46.7. ievest savus mājdzīvniekus ( suņus, kaķus u.c.)  iestādes telpās un  teritorijā;
10.46.8. braukt ar personīgo velosipēdu vai skrejriteni iestādes teritorijā;
10.46.9. aizsprostot iestādes izejas, novietot kāpņu telpās velosipēdus, skrejriteņus, ragavas, ratus u.c., tādējādi radot draudus bērnu drošībai situācijās, kad nepieciešama ātra evakuācija no pirmsskolas izglītības iestādes;
10.46.10. piegružot iestādes telpas un teritoriju;
10.46.11. izglītojamo  no iestādes izņemt iereibušām personām;
10.46.12. izglītojamo  atvest un izņemt no iestādes personai, kas nav sasniegusi 13 gadu vecumu;
10.46.13. izglītojamo izņemt no iestādes personai, par kuru iepriekš nav informēts skolotājs; 
10.46.14. izglītojamajam  vienam pašam atstāt iestādi;
10.46.15. izglītojamajiem bez vecāku klātbūtnes iestādē lietot mobilo telefonu;
10.46.16. iestādes teritorijā barot klaiņojošus dzīvniekus.
10.47. Ja vecāks vēlas ziedot grupai vai iestādei, ziedojums jāsaskaņo ar iestādes vadītāju un jāsastāda ziedojuma nodošanas-pieņemšanas akts. Ja ziedojuma apmērs pārsniedz trīs minimālās mēnešalgas, vadītājai jāiesniedz iesniegums par ziedotāju un ziedojuma apmēru saskaņošanai Liepājas valstspilsētas pašvaldības domē .  
10.48. Iestādei ir mājas lapa liepina.liepaja.edu.lv. kurā norādīta kontaktinformācija un informācija par iestādes darba organizāciju. Saziņai, ierosinājumiem un pretenzijām izmantojama e pasta adrese liepina@liepaja.edu.lv un ziņojums tiešsaistes sistēmā ELIIS.
10.49. Pirmsskolas izglītības iestādē ir  noteikta „Kārtība, kādā pirmsskolas izglītības iestādē „Liepiņa” uzturas vecāki un citas  personas”.


11. Atbildība par iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu

11.1. Noteikumu neievērošanas gadījumā:
11.1.1. grupas pedagogs vai iestādes vadītājs izsaka mutisku aizrādījumu vai veic individuālas pārrunas ar vecākiem;
11.1.2.vadītājs rakstiski brīdina vecākus, ja tie nav ievērojuši pirmsskolas iestādes iekšējās kārtības noteikumus; 
[bookmark: p4.3][bookmark: p-371808]11.1.3. ja pirmsskolas iestādes iekšējās kārtības noteikumu pārkāpumi konstatēti atkārtoti, vadītājs pieņem lēmumu par izglītojamā atskaitīšanu (izņemot obligātā sagatavošanas pamatizglītībai vecuma izglītojamos). Ja pirmsskolas iestādes iekšējās kārtības noteikumu pārkāpumi saistīti ar izglītojamā pamattiesību neievērošanu, vadītājs par konstatētajiem pārkāpumiem informē Bāriņtiesu un Izglītības pārvaldes speciālistu bērnu tiesību jautājumos;
11.2.  Noteikumu neievērošana no iestādes pedagoga vai darbinieka puses uzskatāma par rīcību, kuras rezultātā pedagogs vai darbinieks ir zaudējis darba devēja uzticību.

12. Kārtība, kādā personas tiek iepazīstinātas ar noteikumiem

12.1.  Uzņemot izglītojamo iestādē, grupas pedagogs iepazīstina vecākus ar šiem noteikumiem, ko vecāki apliecina ar savu parakstu.
12.2.  Grupu pedagogi katru gadu septembrī atkārtoti iepazīstina vecākus ar šiem noteikumiem, ko vecāki apliecina ar savu parakstu.
12.3.  Noteikumu grozījumu gadījumā vecāki tiek iepazīstināti ar veiktajiem grozījumiem, ko apliecina ar savu parakstu.
12.4.Noteikumi tiek izvietoti un ar tiem var iepazīties grupas garderobē vecāku mapēs,  iestādes mājas lapā liepina.liepaja.edu.lv un tiešsaistes sistēmā ELIIS sadaļā “ Dokumenti” .
12.5. Izglītojamos, ievērojot viņu vecumu un attīstības pakāpi, ar noteikumiem iepazīstina grupas pedagogi katru gadu septembrī un janvārī un atkārtoti attiecīgajās mācību tēmās. To grupas skolotājs reģistrē grupas dienasgrāmatā, norādot noteikumu nosaukumu, datumu, bērnu skaitu, skolotāja vārdu un uzvārdu.
12.6. Iestādes vadītājs ar šiem noteikumiem iepazīstina katru darbinieku, ko darbinieks apliecina ar parakstu. 

13. Nobeiguma noteikumi

13.1.  Grozījumus un papildinājumus noteikumos var ierosināt iestādes dibinātājs, iestādes vadītājs, iestādes pedagoģiskā padome, iestādes padome. Noteikumus un to grozījumus apstiprina iestādes vadītājs. 
13.2. Noteikt par spēku zaudējušiem izglītības iestādes 2024.gada 25.aprīlī apstiprināto iekšējo normatīvo aktu „Iekšējās kārtības noteikumi”.
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